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	用户需求
	二、采购代理服务范围和内容 
	一、前期准备阶段
	（一）参与编制贷款赠款项目采购计划或采购清单。
	（二）参与贷款赠款方对项目的评估、谈判。
	（三）参与制定贷款赠款项目采购战略。
	（四）就贷款赠款方采购政策、采购程序和条件、采购流程和周期、采购安排等提供咨询或培训。
	二、采购组织阶段
	（一）编写资格预审文件和（或者）招标文件的商务部分，并将由项目实施单位负责编写的技术部分与商务部分汇
	（二）将资格预审文件和（或者）招标文件报送贷款赠款方和（或者）国内主管部门审批，答复贷款赠款方和（或
	（三）根据贷款赠款方和（或者）国内主管部门的规定，拟定并在指定媒介上发布资格预审公告和（或者）招标公
	印制、发售资格预审文件和（或者）招标文件，制作发售记录并报送项目实施单位。
	（四）邀请投标人参加标前会和（或者）考察踏勘现场并解答投标人提出的商务问题。
	（五）对资格预审文件和（或者）招标文件商务部分进行澄清和（或者）修改，在报经项目实施单位、贷款赠款方
	（六）接收资格预审申请文件和（或者）投标文件，负责做相应记录。
	（七）组织和主持开标工作，并做相应记录。根据贷款赠款方和（或者）国内主管部门的要求将开标记录报送贷款
	（八）协助项目实施单位选定或聘请资格预审评审和（或者）评标专家，并支付评审专家相关劳务费用。
	（九）在资格预审评审和（或者）评标过程中按照评审委员会或评标委员会要求通知投标人进行书面澄清。
	（十）根据评标情况通知投标人延长投标和投标保证金的有效期。
	（十一）协助资格预审评审和（或者）评标工作。协助编写资格预审评审报告和（或者）评标报告的商务部分，汇
	（十二）将资格预审评审报告和（或者）评标报告报贷款赠款方和（或者）国内主管部门审批。
	（十三）按照贷款赠款方和（或者）国内主管部门有关规定进行评标结果公示或中标结果公告。
	（十四）对贷款赠款方和（或者）国内主管部门就资格预审评审报告和（或者）评标报告提出的问题，与项目实施
	（十五）根据评审结果和（或者）评标结果，向资格预审合格的申请人发出资格预审合格通知，邀请资格预审合格
	（十六）在贷款赠款方和（或者）国内主管部门指定的网站或采购管理信息系统上完成采购涉及的建档、备案、公
	（十七）协助答复采购涉及的询问、质疑、异议、投诉、举报等。
	（十八）根据贷款赠款方的规定和要求，提供资格预审文件、招标文件（商务部分）、澄清文件、评标报告（商务
	（十九）整理并妥善保管采购过程的有关文件，并根据需要向项目实施单位移交。
	三、合同执行阶段
	（一）组织并参与对采购合同商务条款的非实质性修改的谈判，整理采购合同文本（商务部分）；协助项目实施单
	（二）以买方代理名义与甲方共同签订采购合同。代缴合同印花税，该费用按国家法律规定向项目实施单位收取。
	（三）按照规定将采购合同报送国家主管部门备案、登记或审批。
	（四）向贷款赠款方办理采购合同申报和批准手续。
	（五）协助办理贷款赠款方、银行等提出的与合同生效相关的手续，审核银行预付款保函和履约保函。
	（六）协助项目实施单位向国家主管部门申办采购合同项下进口设备（货物）的进口手续和（或者）减免税手续。
	（七）根据采购合同执行的需要，协助项目实施单位与供应商进行合同修改谈判并办理向贷款赠款方和国内主管部
	（八）办理对外申请开立、修改信用证（如需要）、审核单据等有关支付手续。
	（九）承担并支付采购合同项下买方银行费用，该费用按照采购合同总金额千分之_____的标准向项目实施单
	（十）办理邀请供应商来华的函件并协助甲方办理中方订货小组及执行合同小组的出国（出境）审批、报批及签证
	（十一）对项目实施单位指定的报关企业办理委托手续，并由被委托的报关企业办理采购合同项下进口设备（货物
	（十二）协助处理采购合同涉及的索赔和反索赔事宜。
	（十三）协助进行采购合同验收工作。
	（十四）整理并妥善保管有关合同文件，并根据需要向项目实施单位移交。
	四、项目实施单位要求的其他后期咨询服务：合同管理、财务管理、履约索赔、验收等商务咨询服务
	由项目实施单位根据需要规定。

	备注：1.招标文件论证费和专家评审费用由中标人承担；

